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*免責聲明：由於 Ariba 平台會持續更新，介面圖片可能與實際畫面有所差異



簡介

金務大已全面導入 SAP Ariba 作為招標管理平台，
以強化流程的透明度與問責性。

所有供應商皆須透過 SAP Ariba 平台以電子方式
提交投標文件。

加入 SAP Ariba 無需支付任何訂閱費，而參與後
續採購或招標活動亦不會收取任何費用。
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1. 首次與金務大建立連線時，

您需點選「點此」連結以

繼續連線。

供應商註冊 – SAP Ariba 新使用者

1

1點此



1. 如果「點此」連結無法使用，

請將滑鼠移到連結上，按右

鍵，選擇「複製連結」 。

接著，打開任意瀏覽器（例

如 Google Chrome、

Microsoft Edge、Safari 

等），並將連結貼上使用。
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供應商註冊 – SAP Ariba 新使用者（續）

2點此



3

供應商註冊 – SAP Ariba 新使用者（續）



4. DUNS 號碼並非必填欄位，

您可以留空。

5. 請依照統一編號的記載填

寫公司名稱。

1. 所有標記星號（*）的欄位

均為必填，請務必填寫完

整。
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供應商註冊 – SAP Ariba 新使用者（續）



7. 若您擁有多个 Ariba 帳號，

請記得取消勾選「使用我

的電子郵件作為使用者名

稱」，並以電子郵件格式

另外建立一個新的使用者

名稱。

8. 請勾選同意 SAP 的《使用

條款》及《隱私權聲明》。

此為建立帳號的必選項目。

1. 請繼續完成「我不是機器

人」驗證。
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供應商註冊 – SAP Ariba 新使用者（續）



10.驗證通過後，您會看到一

個綠勾。

11.點選「建立帳號」以繼續。

12.請選擇系統推薦的地址後，

點選「確認」。
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供應商註冊 – SAP Ariba 新使用者（續）



13.您可以點選「審核帳號」查看

貴公司之前已註冊過的人員。

14.若貴公司已有集中管理的

Ariba 帳號，請聯繫貴公司的

Ariba 管理員。

15.否則，請點選「上一頁」按鈕，

16. 然後點選「繼續创建帳號」。
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供應商註冊 – SAP Ariba 新使用者（續）
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供應商註冊 – SAP Ariba 新使用者（續）
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供應商註冊 – SAP Ariba 新使用者（續）



17.請至您的電子信箱點選「確認電

子郵件」。寄件人為「Ariba 

Commerce Cloud」。
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供應商註冊 – SAP Ariba 新使用者（續）



供應商註冊 – SAP Ariba 新使用者（續）

18

18.輸入您剛才建立的「使用

者名稱」與「密碼」。
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供應商註冊 – SAP Ariba 新使用者（續）

19.此資訊將從您的 SAP 公開資

料中帶入。若您暫時不願提

供，可點選「稍後提醒我」，

系統會直接帶您進入問卷填

寫頁面。
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供應商註冊 – SAP Ariba 新使用者（續）



提示：您可以點選這裡將此頁面最

大化。

供應商註冊 – SAP Ariba 新使用者（續）
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供應商註冊 – 已登記 SAP Ariba 使用者

1. 首次與馬來西亞商金務大

工程股份有限公司台灣分

公司建立聯繫時，您必須

點選「點此」連結以繼續

完成聯繫程序。
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1點此



供應商註冊 – 已登記 SAP Ariba 使用者（續）

2

1. 若「點此」連結無法點選，

請將鼠標移到該連結上，

點選右鍵，選擇「複製連

結位址」（或「複製超連

結」）。接著開啟任何瀏

覽器（例如 Google 

Chrome、Microsoft Edge、

Safari 等），將複製的連

結貼上即可。
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點此



供應商註冊 – 已登記 SAP Ariba 使用者（續）
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1. 點選 「使用现

有帳號」。
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供應商註冊 – 已登記 SAP Ariba 使用者（續）

4. 輸入您現有的「使用者名

稱」與「密碼」。

5. 若忘記密碼，請點選「忘

記密碼」。
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供應商註冊 – 已登記 SAP Ariba 使用者（續）
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如何填寫註冊問卷

1. 成功登入帳號並首次與我們

建立聯繫後，您可隨時前往

https://supplier.ariba.c

om ，並使用您的帳號登入，

即可查看所有招標活動與問

卷。

2. 輸入您的使用者名稱。

3. 點選「下一頁」繼續。

https://supplier.ariba.com 1
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4. 輸入您的密碼。

5. 點選「登入」。

1. 這是您的公開資料。您可

以選擇稍後再說。
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如何填寫註冊問卷（續）



如何填寫註冊問卷（續）

7

7. 點選左上角的「Business Network」

，將其切換為「Ariba Proposals & 

Questionnaires」。
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8. 金務大業務區域：請選擇您所

屬的業務區域。系統只會顯示

與您相關的問卷內容。

如何填寫註冊問卷（續）
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如何填寫註冊問卷（續）

9

1. 每個業務區域都有各自的

隱私權聲明。您可下載以

下檔案以供參考。

9. 您可以查詢台灣官方網站

（FindBiz - 商工登記公

示資料查詢服務）來確認

您的「公司性質」。
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如何填寫註冊問卷（續）

1. 請勿更改此答案，因為這是根據您的供

應商申請表所預先填寫的回覆。如您希

望註冊不同的公司名稱，請提交新的申

請表，或透過以下方式與我們聯繫。

• DTI: 

group.procurement@dtinfrastructure.com.au

• GEA/New Zealand: 

group.procurement@gamuda.com.au

• Malaysia: group-

procurement@gamuda.com.my 

• Taiwan: group.procurement@gamuda.com.tw
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如何填寫註冊問卷（續）

12.填寫地址
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如何填寫註冊問卷（續）

1. 所有標記星號（*）的欄位均為必填，

請務必填寫完整。

13.主要聯絡人欄位會根據您先前提交的供

應商申請表自動帶入。請將此欄位更新

為負責管理此 Ariba 帳號的主要聯絡

人。
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如何填寫註冊問卷（續）

1. 請點選欄位右側的箭頭，從選項中選擇

貴公司提供的行業類別。

15.您可以在本欄位進一步說明貴公司提供

的服務內容。
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如何填寫註冊問卷（續）

17.請點選公司主要營運縣市。
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如何填寫註冊問卷（續）

18.請填寫員工總人數並提供公司組織圖
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如何填寫註冊問卷（續）

19.完成所有欄位後，請點選「提

交」。

20.若尚未完成想稍後繼續填寫，請先

點選「儲存草稿」。
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如何填寫註冊問卷（續）

21.點選「確定」以繼續提交。21
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如何填寫註冊問卷（續）

22.這表示您對該問卷的回應已成功提

交。

23.問卷狀態目前顯示為「待决核準」。
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如何填寫註冊問卷（續）

24.您將收到一封確認郵件，確認我

們已收到您的註冊資訊。
24
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如何填寫註冊問卷（續）

25.審核通過後，您將收到金務大團隊

發送的電子郵件。
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如何填寫註冊問卷（續）

26.您也會在註冊大儀表板中看到註冊問卷的狀

態變更為「已註冊」。
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提交後如何修改回覆

1. 请前往

https://supplier.ariba.com ，

並使用您的帳號登入。

2. 輸入您的使用者名稱。

3. 點選「下一頁」繼續。

https://supplier.ariba.com 1

2
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https://supplier.ariba.com/


4. 輸入您的密碼。

5. 點選「登入」。
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提交後如何修改回覆（續）



提交後如何修改回覆

1

7. 點選左上角的「Business Network」，將

其切換為「Ariba Proposals & 

Questionnaires」。
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提交後如何修改回覆（續）

7

7. 點選「註冊問卷」。7
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8. 點選「修订回應」。8

提交後如何修改回覆（續）



9. 點選「提交」。

10.然后點選「確定」。

11.您將會看到綠色的確認

訊息，顯示您的修改回

應已成功提交。
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提交後如何修改回覆（續）



常見問題解答



1. 新功能：UNSPSC 已更新！

請點選「更新介紹」。

1

如何完成 UNSPSC 公開檔案

1



如何完成 UNSPSC 公開檔案（續）

2. 請點選「瀏覽所有類別」

圖示。

2
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3. 輸入您的產品與服務

關鍵字。

4. 點選「搜尋」圖示。

5. 從建議的分類中，選

擇最符合您業務的產

品與服務。

6. 點選「儲存」以保留

您的選擇。
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如何完成 UNSPSC 公開檔案（續）



7. 您現在可以繼續前往

下一個區段「運送或

服務地點」。

8. 點選「瀏覽所有類別」

圖示。

9. 輸入您的「運送或服

務地點」關鍵字。

10.點選「搜尋」圖示。

11.從建議的分類中，選

擇最符合您業務的

「運送或服務地點」。

12.點選「儲存」以保留

您的選擇。
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如何完成 UNSPSC 公開檔案（續）



7. 點選「儲存」以更新

所選之產品與服務類

別及運送或服務地點。
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如何完成 UNSPSC 公開檔案（續）



14.更新 UNSPSC 後的結果畫面如上。14

如何完成 UNSPSC 公開檔案（續）



支援與協助



金務大集團採購部門（GPO）協助

請聯繫金務大集團採購部門取得業務支援，方式如下：

         電子郵件: group.procurement@gamuda.com.tw



SAP Ariba 支援

1. 點選「？」圖示以進入

說明區。
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SAP Ariba 支援（續）

2. 使用關鍵字搜尋相關

資訊。

2

2



SAP Ariba 支援（續）

3

3. 如需進一步協助，請
聯絡客服支援。

3
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